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Koho se týká doplnění Žádosti o dotaci?

Dokument je určen pro žadatele, kteří mají vypořádat nedostatky dle Žádosti o doplnění

neúplné dokumentace či Žádosti o dodatečné doplnění.

V Portálu farmáře se žadatel může setkat s celkem třemi druhy doručených dokumentů ze

SZIF ve vztahu k Doplnění Žádosti o dotaci:

1. Žádost o doplnění neúplné dokumentace

2. Žádost o dodatečné doplnění 

3. Oznámení o provedené administrativní kontrole po doplnění

3 Zjednodušený manuál
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Doručené dokumenty ze SZIF ve vztahu k doplnění ŽOD

4 Zjednodušený manuál

Žádost o doplnění 
neúplné dokumentace

•V této žádosti jsou vypsány 
veškeré nedostatky (chyby, 
nesrovnalosti, výzvy k doložení 
příloh apod.).

•K vypořádání je žadatel vyzván 
ve stanovené lhůtě. Lhůta k 
vypořádání nedostatků je 
stanovena Pravidly pro 
žadatele.

•V případě, že není 
vypořádáno ve stanoveném 
termínu, je u ŽOD ukončena 
administrace!

•V případě nedostatečného 
doplnění je žadateli odeslána 
ŽÁDOST O DODATEČNÉ 
DOPLNĚNÍ

•Pokud je doplnění žadatelem 
dostatečné, žadatel obdrží ze 
SZIF OZNÁMENÍ O 
PROVEDENÉ 
ADMINISTRATIVNÍ 
KONTROLE PO DOPLNĚNÍ.

Žádost o dodatečné 
doplnění

•V této žádosti jsou vypsány 
nedostatky k doplnění

•K vypořádání je žadatel vyzván 
ve stanovené lhůtě. Lhůta k 
vypořádání nedostatků je 
stanovena Pravidly pro 
žadatele.

•V případě, že není 
vypořádáno ve stanoveném 
termínu, je u ŽOD ukončena 
administrace!

•Pokud je doplnění žadatelem 
dostatečné, žadatel obdrží ze 
SZIF OZNÁMENÍ O 
PROVEDENÉ 
ADMINISTRATIVNÍ 
KONTROLE PO DOPLNĚNÍ.

Oznámení o provedené 
administrativní kontrole 

po doplnění

•Jedná se o cílový mezi-stav 
administrativního procesu ŽOD.

•Po doručení OZNÁMENÍ  je 
nastartován další 
administrativní postup na 
straně SZIF směřující k podpisu 
DOHODY.
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Lhůty

Lhůta pro doplnění nedostatků v Žádosti o dotaci (ŽOD) pro žadatele je stanovena

v dokumentu Obecné podmínky Pravidel, kterými se stanovují podmínky pro

poskytování dotace příslušného kola (dále jen Pravidla).

Doplnění ŽOD se věnuje kapitola 5.6. Administrativní kontrola Žádosti o dotaci,

kontrola přijatelnosti, hodnocení projektů a kontrola úplnosti dokumentace k výběru

dodavatele.

5 Zjednodušený manuál
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Technická doporučení při práci s PF

Pro práci v prostředí Portálu farmáře doporučujeme použít internetový prohlížeč 

Google Chrome nebo Microsoft Edge – ostatní prohlížeče nemusí podporovat 

plnohodnotně práci s prostředím Portálu farmáře. 

Pro správnou funkci PDF formulářů doporučujeme použít Adobe Reader v nejvyšší 

verzi. Práce v prostředí PF je také umožněna pomocí mobilních zařízení. 

V případě dokládání skenů příloh je třeba dohlédnout na čitelnost. Použijte 

černobílý formát barvy * typ souboru PDF a rozlišení max 300 DPI. 

Zjednodušený manuál6
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Po přihlášení do Portálu farmáře (přes www.szif.cz)  klikněte na Úvodní straně:

A. na sekci „Schránka“ a zvolte Odeslaný dokument ze SZIF nebo (viz další strana)

Způsoby dohledání doručených dokumentů I.

7 Zjednodušený manuál

A.

http://www.szif.cz/
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A. na sekci „Schránka“ a zvolte Odeslaný dokument ze SZIF nebo

B. na sekci „Přehledy“ → zvolte dlaždici „Přehled žádostí“→ klikněte na konkrétní číslo žádosti → 

klikněte na tlačítko „Dokumenty odeslané ze SZIF“

Způsoby dohledání doručených dokumentů II.

8 Zjednodušený manuál

B.
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Formulář Žádosti o doplnění neúplné dokumentace obsahuje tyto důležité informace:

1. Identifikace ŽOD

2. Lhůta pro doplnění

3. Výčet nedostatků

4. Kontakt na referenta

Formulář Žádosti o doplnění neúplné dokumentace - vzor

9 Zjednodušený manuál
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Po přihlášení do Portálu farmáře (přes www.szif.gov.cz)  klikněte na Nová podání:

Následně je třeba srolovat do části Žádosti PRV a zde zvolit Doplnění Žádosti o dotaci:

Přístup k Doplnění ŽOD

10 Zjednodušený manuál

Zvolte dlaždici Doplnění Žádosti o dotaci v části Žádosti PRV

Klikněte na Nová podání

http://www.szif.gov.cz/
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Fáze postupu Doplnění ŽOD

Dokument uvádí chronologický postup Doplnění Žádosti o dotaci PRV prostřednictvím Portálu 

farmáře.

Postup má čtyři klíčové fáze (kdy při podání je vždy zeleně zvýrazněna právě probíhající fáze).

11

1.

Generování

2.

Nahrání

3.

Shrnutí

4.

Podání

Zjednodušený manuál
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V každé fázi podání jsou v horní části uvedena modrá popisná pole, která slouží jako návod, jak postupovat. 

12 Zjednodušený manuál

Krok 1.: Klikněte na tlačítko Doplnění žádosti o dotaci „číslo žádosti“ Zde najdete 

Manuály a Pravidla

1.

Generování

2.

Nahrání

3.

Shrnutí

4.

PodáníGenerování

Zde jsou uvedeny 

fáze podání

Lhůty podání
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Nahrání 
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Krok 2.2: Nahrání aktualizované ŽOD

Krok 2.3 a 2.5: 

Uložení

1.

Generování

2.

Nahrání

3.

Shrnutí

4.

Podání

POKUD JE TŘEBA STÁHNĚTE, AKTUALIZUJTE 
A NAHRAJTE ŽÁDOST O DOTACI 

Krok 2.4: Nahrání příloh + vždy uveďte popis nebo číslo zakázky (ke které se příloha váže) POPIS PRŮŘEZOVÝCH PŘÍLOH VIZ STRANA 14

STÁHNĚTE, AKTUALIZUJTE A 

NAHRAJTE ŽÁDOST O DOTACI 

MAXIMÁLNÍ velikost přílohy je 10 MB.

Podporované formáty jsou: pdf, doc, 

docx, xls, xlsx, jpef, tiff. 
Krok 2.6: 

Pokračovat

Krok 2.1: Stažení ŽOD + Aktualizace
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Tzv. průřezové přílohy jsou dokládány pouze jednou za žadatele, za všechny podané žádosti. Jejich dokládání probíhá prostřednictvím samostatných 

podání, které je nezávislé na doložení povinných/nepovinných příloh a aktualizované žádosti k danému registračnímu číslu.

Povinnost doložení příloh je definována Pravidly dané intervence.

Ve fázi Nahrávání je možné využít prokliku přes hnědá tlačítka pro přesměrování do jednotlivých průřezových příloh.

Průřezovými přílohami jsou:

A. Finanční zdraví 

B. Identifikace příjemců dotací

C. Prohlášení o kategorii podniku (Prohlášení MSP)

D. Zemědělská prvovýroba

Další možnosti, jak se dostat do Průřezových příloh:

Úvodní strana PF > Nová podání > Žádosti PRV > Další přílohy k žádostem > Finanční zdraví (FZ) / Zemědělská prvovýroba

Úvodní strana PF > Nová podání > Ostatní podání > Průřezové přílohy > Finanční zdraví (FZ) / Prohlášení o kategorii podniku / Identifikace příjemců dotací

Průřezové přílohy

14 Zjednodušený manuál

1.

Generování

2.

Nahrání

3.

Shrnutí

4.

Podání

Po odeslání průřezových příloh je potřeba se vrátit zpět 

do rozpracovaného podání a dokončit odeslání aktualizované žádosti  a 

ostatních příloh!!!
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Shrnutí
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1.

Generování

2.

Nahrání

3.

Shrnutí

4.

Podání

Krok 3.1: Rozumím

Krok 3.4: Podat 

Krok 3.2: Kontrola správnosti aktualizované ŽOD a doplněných příloh

UPOZORNĚNÍ: V této fázi procesu podání Doplnění ŽOD

doporučujeme důkladně zkontrolovat správnost aktualizované

žádosti o dotaci a doplněných příloh.

Krok 3.3: Zaškrtnutí: *Souhlasím… a * Prohlašuji… (pokud je k 

dispozici)
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Podání
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1.

Generování

2.

Nahrání

3.

Shrnutí

4.

Podání

Pokračovat na odeslaná podání

4.1: Zde je uvedeno číslo jednací

Krok 4.2: Detail podání

nebo

4.3 Potvrzení o přijetí
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Kontrola podání a rozpracovaná podání

17 Zjednodušený manuál

Úspěšné podání doplněných podkladů lze prověřit několika způsoby:

1. Stažením potvrzení o podání (po úspěšném podání Doplnění ŽOD by žadatel měl mít

k dispozici Potvrzení o přijetí tohoto Doplnění ŽOD. Dále Potvrzení o přijetí za každou

podanou průřezovou přílohu, pokud bylo vyžadováno její doplnění).

2. Kontrola sekce Přehledy → Odeslaná podání (kde je seznam všech odeslaných
podaní).

3. Kontrolou sekce Rozpracovaná podání na úvodní straně PF (zkontrolovat, že některé

z podání nezůstalo rozpracované tj. nepodané). Příklad:
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Kam se obrátit v případě dotazů

V případě dotazů nebo žádosti o informace kontaktujte centrální pracoviště SZIF:

Tel.: 222 871 871

Technická podpora Po – Pá 7:00 – 19:00 servicedesk@szif.gov.cz

Metodická podpora Po – Čt 8:00 – 17:00 info@szif.gov.cz

Pá 8:00 – 16:00

18 Zjednodušený manuál

mailto:servicedesk@szif.gov.cz
mailto:info@szif.cz


Pomáháme

českému zemědělství

www.szif.cz
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